
南充市儿童福利指导中心

招聘文秘工作人员公告

因工作需要，现面向全国公开招聘文秘工作人员1名，有关事项公告如下：

一、招聘条件
政治素质好，身体健康，品行端正，遵纪守法，有较强的敬业精神；年龄30周岁以下（1983年10月31日及以后出生），本科及以上学历；写作能力及综合信息处理能力较强（在市级以上报刊发表1000字以上的文章者优先），且有一定的网络管理及维护经验。

二、报名及资格审查
1．时间：2013年10月25日至10月31日。
2．地点及联系方式：南充市第一社会福利院办公室（地址： 南充市顺庆区文明街75号，联系电话：0817-2702276）。　　 

3．报名资料：符合报名条件的人员需携带身份证、学历证书原件及复印件1份、免冠一寸近照2张到报名地点报名，并填写《南充市儿童福利指导中心公开招聘文秘工作人员报名表》（见附件）。
三、考试

考试分为写作笔试和结构化面试，考试总成绩按满分100分计算，写作笔试占总成绩的70%，面试占总成绩的30%。写作笔试前三名进入面试。具体笔试、面试时间以考试通知书为准。
四、聘用方式及待遇
考试总成绩第一名者确定为拟聘人员，试用期三个月。试用期满，与用人单位签订《劳动合同》，工资待遇按市财政工勤人员聘用指标的标准执行。

本公告由南充市民政局人事科负责解释。
附件：《南充市儿童福利指导中心公开招聘文秘工作人员报名表》
南充市儿童福利指导中心

2013年10月9日
　　
附件：
南充市儿童福利指导中心公开招聘文秘工作人员报名表
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	本人声明：上述填写内容真实完整。如有不实，本人愿承担一切法律责任。
              申请人（签名）：                            年   月   日
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注：本表格一式二份。

