
附表1

蓬安县人民政府办公室公开遴选文秘岗位工作人员条件要求一览表
	序号
	遴选单位
	编制
性质
	方式
	岗位
	遴选
人数
	遴选对象
及范围
	学历
	专业
条件
	其他条件
	备注

	1
	政府办
	行政
	遴选
	文秘
	3
	蓬安县在编在职公务员
	大专及以上
	不限
	年龄30周岁以下（1984年2月28日后出生）。
	1.品行端正，身体健康，能吃苦耐劳；2.具备较强的政策理论水平、组织协调能力、调研能力、文字综合能力、语言表达能力，能承担重要文稿的起草工作；

	2
	政府办
	参公
	遴选
	文秘
	2
	蓬安县在编在职参公人员
	大专及以上
	不限
	年龄30周岁以下（1984年2月28日后出生）。
	

	3
	政府办
	事业
	遴选
	文秘
	1
	蓬安县全额拨款事业单位在编在职事业干部
	大专及以上
	不限
	年龄30周岁以下（1984年2月28日后出生）。
	


附表2

蓬安县人民政府办公室
公开遴选文秘岗位工作人员报名信息表

	姓  名
	
	性别
	
	出生年月
	
	2寸

照片

	参工时间
	
	入党（团）时间
	
	

	身份证号码
	
	

	学历

学位
	全日制

教  育
	
	毕业院校

及专业
	

	
	在  职

教  育
	
	毕业院校

及专业
	

	现工作单位
	
	现任职务职级及时间
	

	编制属性
	
	经费渠道
	

	报考单位及职位
	

	联系电话
	

	学

习

和

工

作

简

历
	


  
	家庭主
要成员

及社会

关系
	称谓
	姓名
	出生年月
	政治面貌
	工作单位及职务

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	奖 惩 情 况
	

	年度考核情况
	

	工作单位意见
	（盖章）

年  月  日

	报考单位

资格初审意见
	审查人签名：                       单位（盖章）

                            年  月  日

	备  注
	


此表正反面打印，一式两份

附表3

证  明

                       （参考样式）

蓬安县人民政府办公室：

现有我单位XXX同志，具有公务员（参公或事业）身份，X年X月参加工作。同意报考。

特此证明。

单位（盖章）
年  月  日
2
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